АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ХОШУН-УЗУРСКОЕ»

                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                   № 43

у. Хошун-Узур                                                                     от «12» сентября  2019 г.                               

О внесении изменений в Административный

регламент предоставления Администрацией муниципального

образования сельское поселение «Хошун-Узурское» муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена,

без проведения торгов»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести  в  Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов», утвержденный постановлением администрации муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» от 16.08.2016г №26, следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 1.2. дополнить:      

«В случае обращения заявителя за предоставлением двух и более муниципальных услуг в соответствии со ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - комплексный запрос) в ГБУ "Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственных и муниципальных услуг" (далее - ГБУ "МФЦ РБ") с заявлением от имени заявителя обращается ГБУ "МФЦ РБ".;

 1.2. Пункт 1.3. дополнить:

В случае изменения справочной информации Администрация в течение 2 рабочих дней вносит соответствующие изменения на официальном сайте Администрации муниципального образования сельского поселения «Хошун-Узурское» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Администрации осуществляется бесплатно.”;

1.3. Абзац 2 пункта 2.4 дополнить:

“В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со ст.3.5 Федерального закона от 25.10.2001г №137-ФЗ “О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации” срок принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка  может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Администрация уведомляет заявителя.”

1.4.  Пункт 2.5. изложить в новой редакции:

“2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, применяемых при предоставлении муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации муниципального образования сельского поселения «Хошун-Узурское»: http://мухоршибирский -район.рф и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).”;

1.5. Пункт 2.7 дополнить:

“2.7. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Заявитель вправе по своей инициативе представить иные документы, которые считает необходимыми.”

1.6. Пункт 2.9 изложить в новой редакции:

2.9. Основания для приостановления муниципальной услуги.

В случае если на дату поступления в Администрация заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

1.6 Дополнить пункт 2.9.2 подпунктом следующего содержания:

“- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации;”

1.7. Подпункт 4 пункта 2.9.2 изложить в новой редакции:

“4)  на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ,  либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие  с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;”

1.8. Подпункт 5 пункта 2.9.2 изложить в новой редакции:

“5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной собственности или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено) допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статье 39.6 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;”

1.9. Дополнить пункт 2.9.2 подпунктом 25 следующего содержания:

“25) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;”

1.10. В подпункте 23 пункта 2.9.2 слова: “Федеральным законом “О государственном кадастре недвижимости” заменить словами: “Федеральным законом “О государственной регистрации недвижимости”

1.11. Подпункт 24 пункта 2.9.2 изложить в новой редакции:

“24)площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован,  более чем на десять процентов;”

1.12. Дополнить пункт 2.9.2 подпунктами 26 и 27 следующего содержания:

“26)испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007г №209-ФЗ “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации”,  обратилось лицо, которое не является субъектом малого и среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с часть 3 статьи 14 указанного Федерального закона.”

1.13. Подпункты 2 и 3 пункта 2.9.3 изложить в новой редакции:

“2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом"О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.14. Пункт 2.14 изложить в новой редакции:

«2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Вход и выход из помещений оборудуются указателями.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются стульями, скамьями.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.»;

1.15. Пункт 2.15 изложить в новой редакции: 

«2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (в том числе наличие бесплатных парковочных мест для специальных автотранспортных средств инвалидов);

- соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - не более двух раз;

- среднее время ожидания заявителя в очереди на подачу заявления (запроса, документов) на предоставление муниципальной услуги не более 15 минут;

- среднее время ожидания заявителя в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- своевременное направление уведомлений заявителям о предоставлении или прекращении предоставления муниципальной услуги;

- соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.»;

1.16. Пункт 2.16 изложить в новой редакции:

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. ГБУ "МФЦ РБ" при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативно-правовыми актами осуществляет:

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

- информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- выдачу заявителям документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

2.16.2. Прием заявления и необходимых документов в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": на официальную электронную почту Администрации hushunuzur @mail.ru, либо путем направления электронных документов через официальный сайт Администрации муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» http://мухоршибирский-район.рф.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче заявлений к ним прилагаются документы, указанные в  пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, указанные в пункте 2.6.1  настоящего Административного регламента.

1.17. Пункт 3.1 изложить в следующей редакции:

“3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- предварительное согласование предоставления земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

- предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, если не требуется образование или уточнение границ земельного участка.

3.1.1. Перечень административных процедур (действий), выполняемых ГБУ "МФЦ РБ":

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ "МФЦ РБ", о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ "МФЦ РБ";

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в ГБУ "МФЦ РБ" по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.”

1.18. Абзац 11 пункта 3.2.3 исключить.

1.19. Добавить пункт 3.4 следующего содержания:

“3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе обратиться в Администрация о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением документа, содержащего опечатки и (или) ошибки, в устной или письменной форме путем направления соответствующего письма, подписанного заявителем, заверенного печатью заявителя (при наличии) или оформленного в форме электронного документа и подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством личного обращения в Администрация, почтового отправления или посредством ЕПГУ.

Срок исправления допущенных опечаток и ошибок либо подготовки мотивированного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также направления итогового ответа (документов) заявителю составляет 5 рабочих дней со дня регистрации письма либо устного обращения.

В случае самостоятельного выявления должностным лицом допущенных ошибок и (или) опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с момента выявления ошибки и (или) опечатки осуществляет исправление допущенных ошибок и (или) опечаток. О внесенных исправлениях в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю Администрация направляется уведомление в указанный срок.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.”
1.20. Раздел 5 изложить в новой редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном в пунктах 5.2 - 5.20 настоящего Административного регламента.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) ГБУ "МФЦ РБ", организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон 210-ФЗ), а также их работников подлежит рассмотрению в случае и порядке, определенных Федеральным законом N 210-ФЗ, а также в порядке, установленном в пунктах 5.2, 5.4, 5.6.3, 5.7, 5.9, 5.12.1, 5.12.2 настоящего Административного регламента.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом "в" пункта 2.7 настоящего Административного регламента.

5.3. Должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалоб, является председатель Администрации.

В случае отсутствия председателя Администрации должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, назначается приказом по Администрации.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается председателю Администрации. На решения председателя Администрации - главе муниципального образования "Мухоршибирский район".

В случае если обжалуются решения председателя Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, глава муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» обеспечивает рассмотрение жалобы в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» (далее – Администрация) и ее должностных лиц, муниципальных служащих,. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации (в случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу).

Жалоба на решение и действия (бездействие) работника ГБУ "МФЦ РБ" подается руководителю ГБУ "МФЦ РБ". На решения руководителя ГБУ "МФЦ РБ" - учредителю ГБУ "МФЦ РБ" (Администрация Главы Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия) или должностному лицу, уполномоченному нормативно-правовым актом Республики Бурятия.

Жалоба на решение и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подается руководителям этих организаций.

5.5. В случае поступления в Администрация жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой орган, жалоба регистрируется в Администрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации направляется в орган, предоставляющий соответствующую услугу.

В течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы Администрация уведомляет гражданина, направившего жалобу, о переадресации ее в соответствующий орган.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
5.6.1. Жалоба на должностных лиц, муниципальных служащих Администрации председателю Администрации может быть подана:

а) при личном приеме или письменном обращении по адресу Администрации: 671340, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Хошун-Узур, ул. Ленина,20;
б) в электронном виде:
- по адресу электронной почты  администрации муниципального образования «Мухоршибирский район:  hushunuzur @mail.ru;
- через Единый портал www.gosuslugi.ru;

в) через ГБУ "МФЦ РБ" по адресу: 671340, с. Мухоршибирь, ул. 30 лет Победы, дом 31, тел. 8 (30143) 21-084, 21-087.

5.6.2. Жалоба на решения председателя Администрации - главе муниципального образования "Мухоршибирский район" может быть подана:

а) по адресу: Администрации 671355, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, с. у. Хошун-Узур, ул. Ленина,20
 (общий отдел Администрации);

б) при личном приеме заявителя главой муниципального образования "Мухоршибирский район" или лицом, его замещающим; 

в) в электронном виде:

- через официальный сайт Администрации муниципального образования сельское поселение «Калиновское»http://мухоршибирский-район.рф; 

- через Единый портал www.gosuslugi.ru;
г) через ГБУ "МФЦ РБ" по адресу: 671340, с. Мухоршибирь, ул. 30 лет Победы, дом 31, тел. 8 (30143) 21-084, 21-087.

5.6.3. Жалоба на ГБУ "МФЦ РБ", работника ГБУ "МФЦ РБ" может быть подана:

а) при личном приеме или письменном обращении по почте: 671340, с. Мухоршибирь, ул. 30 лет Победы, 31;

б) в электронном виде:

- через официальный сайт ГБУ "МФЦ РБ" mfc.govrb.ru;

- через Единый портал www.gosuslugi.ru.

в) через ГБУ "МФЦ РБ" по адресу: 671340, с. Мухоршибирь, ул. 30 лет Победы, дом 31, тел. 8 (30143) 21-084, 21-087.

5.6.4. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. Жалоба должна содержать:

а) наименование Администрации, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ГБУ "МФЦ РБ", его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, его должностного лица, муниципального служащего, ГБУ "МФЦ РБ", работника ГБУ "МФЦ РБ", организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, его должностного лица либо муниципального служащего, ГБУ "МФЦ РБ", работника ГБУ "МФЦ РБ", организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.7, 5.8 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае если представитель не представил документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, жалоба не принимается к рассмотрению по существу (о чем представитель уведомляется по телефону в течение 3 рабочих дней). Уведомление направляется представителю любым удобным способом (по почте, по электронной почте). В уведомлении ему разъясняется возможность повторной подачи жалобы при наличии документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.9. Жалоба подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправления жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 210-ФЗ председатель Администрации (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное приказом Администрации) принимает решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; либо об отказе в ее удовлетворении.
Указанное решение оформляется по форме, утвержденной постановлением Администрации от 28.08.2018г. N 472 "О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации муниципального образования "Мухоршибирский район" и ее должностных лиц, муниципальных служащих".

5.12. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения Администрации жалобы направляется заявителю в письменном виде не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По желанию заявителя ответ может быть предоставлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.12.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.12.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы Администрацией указываются:

а) наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений (не более 5 рабочих дней), в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подписывает председатель Администрации (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное приказом Администрации).

Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения председателя Администрации подписывается главой муниципального образования «Мухоршибирский район».

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях или Законом Республики Бурятия от 05.05.2011 N 2003-IV "Об административных правонарушениях", или признаков состава преступления председатель Администрации (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное приказом Администрации), глава муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» (в отношении жалобы на председателя Администрации) в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Администрация отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.17. Заявитель имеет право обжаловать принятое по жалобе решение Администрация  главе муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.18. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе:

а) запрашивать дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

в) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

г) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.19. Администрация обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих посредством размещения соответствующей информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале государственных услуг.»

        1.21. Дополнить разделом 6 следующего содержания:

«6. Особенности выполнения административных процедур

(действий) в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг                 
Предоставление муниципальной услуги в ГБУ "МФЦ РБ" осуществляется согласно заключенному соглашению о взаимодействии между Администрацией муниципального образования сельское поселение «Хошун-Узурское» и ГБУ "МФЦ РБ" на дату подачи запроса.

Муниципальная услуга также предоставляется в многофункциональных центрах с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой многофункциональный центр Республики Бурятия.»;

1.23. Приложение №1 №2 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению №1 и №2 к настоящему постановлению;

1.24. Приложение №3 к Административному регламенту исключить. 

         2.Разместить настоящее постановление в сети Интернет.

         3.Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
 
Глава муниципального образования

сельское поселение «Хошун-Узурское»                   Ж.Д.Иванов                                         
Приложение N 1

к  постановлению администрации

муниципального образования «Мухоршибирский район»

от «___» _________2019г №______

                                       Главе муниципального образования

Сельское поселение «Хошун-Узурское»
____________________
Заявление

         о предварительном согласовании предоставления земельного

         участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов

___________________________________________________________________________

          (Ф.И.О., для юридического лица: наименование, ОГРН/ИНН)

место жительства __________________________________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон __________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, _________________.

    Прошу  предварительно  согласовать  предоставление земельного участка в

собственность  (бесплатно,  за  плату),  в  аренду, постоянное (бессрочное)

пользование,    безвозмездное    пользование   (нужное   подчеркнуть)   для

использования в целях: ___________________________________________________.

1. Площадью _____ кв. м, расположенного по адресу: _______________________.

2. Кадастровый номер 03:14:_______________________________________________.

                           (в случае, если границы подлежат уточнению)

    Основание  предоставления  земельного  участка:  ст. 39.3,  39.5, 39.6,

39.9,  39.10,  39.15  Земельного  кодекса  РФ,  п. 2.7,  п. 2.8, п. 4 ст. 3
Федерального   закона   от   25.10.2001  N  137-ФЗ  "О  введении в действие

Земельного кодекса РФ".

    Приложения:

    1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного

участка:

    - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание,

сооружение  либо помещение, если право на такие объекты не зарегистрировано

в ЕГРН;

    -   документ,   удостоверяющий  (устанавливающий)  права  заявителя  на

испрашиваемый  земельный  участок, если право на такой земельный участок не

зарегистрировано в ЕГРН;

    -  сообщение  заявителя  (заявителей), содержащее перечень всех зданий,

сооружений,  расположенных  на испрашиваемом земельном участке, с указанием

их  кадастровых  (условных,  инвентарных)  номеров  и  адресных  ориентиров

__________________________________________________________________________;

    -  протокол  общего собрания членов садоводческого, огороднического или

дачного  некоммерческого  объединения  граждан  (собрания уполномоченных) о

распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной

устанавливающий   распределение   земельных  участков  в  этом  объединении

документ или выписка из указанного протокола или указанного документа.

    2.  Копии  документа,  удостоверяющего личность заявителя (заявителей),

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица.

    3. Копии документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,

в  случае,  если с заявлением о предварительном согласовании предоставления

земельного участка обращается представитель заявителя.

    4. Кадастровый паспорт земельного участка (заявитель вправе представить

по  собственному желанию, в случае если границы земельного участка подлежат

уточнению).

    5. Кадастровый (технический) паспорт здания, сооружения, расположенного

на   испрашиваемом  земельном  участке  (заявитель  вправе  представить  по

собственному желанию).

    6.  Заверенный  перевод  на  русский  язык документов о государственной

регистрации   юридического   лица   в   соответствии   с  законодательством

иностранного  государства  в  случае,  если заявителем является иностранное

юридическое лицо.

    7.  Подготовленные  некоммерческой  организацией, созданной гражданами,

списки  ее  членов  в  случае,  если  подано  заявление  о  предварительном

согласовании   предоставления   земельного  участка  или  о  предоставлении

земельного  участка  в  безвозмездное пользование указанной организации для

ведения огородничества или садоводства.

    8.  Схема  расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый

земельный  участок  предстоит  образовать  и  отсутствует  проект межевания

территории,   в  границах  которой  предстоит  образовать  такой  земельный

участок.

"__" __________ 201_ г.                                 ___________________

                                                             (подпись)

    Даю согласие на обработку своих персональных данных __________________.

    Мои персональные данные могут использоваться для сбора, систематизации,

накопления,   хранения,   уточнения  (обновления,  изменения),  передачи  в

учреждения,  связанные  технологическим  процессом  обработки  персональных

данных  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О

персональных данных". В случае неправомерного использования предоставленных

данных  соглашение  отзывается  письменным заявлением субъекта персональных

данных.

    ___________________________________________

    Подпись специалиста, принимавшего заявление

       ┌───┐                  ┌───┐

    да │   │              нет │   │

       └───┘                  └───┘

    Даю  согласие  лица  на  утверждение  иного варианта схемы расположения

земельного  участка  в  случае  его  образования  в  соответствии со схемой

расположения земельного участка.

Приложение N 1

к  постановлению администрации

муниципального образования «Мухоршибирский район»

от «___» _________2019г №______

                                       Главе муниципального образования

Сельское поселение «Хошун-Узурское»

____________________

Заявление

о  предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование,

безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена

___________________________________________________________________________

          (Ф.И.О., для юридического лица: наименование, ОГРН/ИНН)

    место жительства _____________________________________________________;

    почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон _____________________;

    реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, _____________.

    Прошу  предоставить  в  собственность  (бесплатно, за плату), в аренду,

безвозмездное пользование (нужное подчеркнуть).

    земельный участок площадью ____________ кв. м, расположенный по адресу:

________________________________, кадастровый номер 03:14:________________.

    Основание  предоставления  земельного  участка:  ст.  39.3, 39.5, 39.6,

39.9,  39.10,  39.17  Земельного  кодекса  РФ,  п.  2.7, п. 2.8, п. 4 ст. 3
Федерального   закона   от   25.10.2001  N  137-ФЗ  "О  введении в действие

Земельного кодекса РФ".

    Для использования в целях размещения _________________________________.

    Земельный участок образован или его границы уточнены на основании:

    1.   Решения  Администрации   МО СП «Калиновское»  от  "__"  __________  ____  г.  N  ________ о

предварительном согласовании предоставления земельного участка.

    2.  Решения Администрации МО сельского поселения «Калиновское» от

"__"  __________  ____  г.  N  ________  об  утверждении схемы расположения

земельного участка.

    Приложения:

    1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного

участка:

    - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание,

сооружение  либо  помещение,  если  право  на такое здание, сооружение либо

помещение не зарегистрировано в ЕГРН;

    -   документ,   удостоверяющий  (устанавливающий)  права  заявителя  на

испрашиваемый  земельный  участок, если право на такой земельный участок не

зарегистрировано в ЕГРН;

    -  сообщение  заявителя  (заявителей), содержащее перечень всех зданий,

сооружений,  расположенных  на испрашиваемом земельном участке, с указанием

их  кадастровых  (условных,  инвентарных)  номеров  и  адресных  ориентиров

__________________________________________________________________________;

    -  протокол  общего собрания членов садоводческого, огороднического или

дачного  некоммерческого  объединения  граждан  (собрания уполномоченных) о

распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной

устанавливающий   распределение   земельных  участков  в  этом  объединении

документ или выписка из указанного протокола или указанного документа.

    2.  Копии  документа,  удостоверяющего личность заявителя (заявителей),

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица.

    3. Копии документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,

в  случае,  если с заявлением о предварительном согласовании предоставления

земельного участка обращается представитель заявителя.

    4. Кадастровый паспорт земельного участка (заявитель вправе представить

по собственному желанию).

    5. Кадастровый (технический) паспорт здания, сооружения, расположенного

на   испрашиваемом  земельном  участке  (заявитель  вправе  представить  по

собственному желанию).

    6.   Решение   о   предварительном   согласовании,   утверждении  схемы

расположения (заявитель вправе представить по собственному желанию).

"__" __________ 201_ г.                                 ___________________

                                                             (подпись)

    Даю согласие на обработку своих персональных данных __________________.

    Мои персональные данные могут использоваться для сбора, систематизации,

накопления,   хранения,   уточнения  (обновления,  изменения),  передачи  в

учреждения,  связанные  технологическим  процессом  обработки  персональных

данных  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О

персональных данных". В случае неправомерного использования предоставленных

данных  соглашение  отзывается  письменным заявлением субъекта персональных

данных.

_____________________________________________

(подпись специалиста, принимавшего заявление)

